ANUNT

LICEUL TEHNOLOGIC "NICOLAE CIORANESCU” TARGOVISTE” cu
sediul in localitatea TARGOVISTE, str. LCT. STANCU ION, nr. 35, judetul
DAMBOVITA organizeazd concurs pentru ocuparea functiei contractuale vacante, de
secretar III S - 1,00 normi.

Concursul cuprinde urmitoarele probe:
- Proba scriséa

- Proba practica

- Interviu

Pentru participarea la concurs, candidatii trebuie si indeplineasci urmitoarele
conditii, precum §i cumulativ conditiile specifice potrivit cerintelor postului scos la
concurs:

Conditii generale:

a) are cetdfenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoagte limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate:

f) indeplineste conditiile de studii (absolventi cu diploma al invatimantului superior, cu o
vechime in domeniul invatdmantului de minim 2 ani)

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedic
inféptuirea justiiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:

- Studii superioare de lunga durata

- Vechime indomeniul invatimantului— minim 2 ani

- Cunostinge de operare PC (Word, Excel, baze de date, navigare Internet)
- Disponibilitate la timp de lucru prelungit

- Cunostinte privind administrarea corepondentei oficiale

- Notiuni de comunicare in relatii publice

- Spirit organizatoric

- Abilitidti de comunicare si relationare

- Capacitate de gestionare a timpului gi prioritafilor



Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului scolii;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor (diploma, foaie matricold);

d) adeverinta care sa ateste vechimea in munca;

e) cazierul judiciar care sa ateste ca nu are antecedente penale;

f) certificat de integritate comportamentald conform Legii 118/2019, art.18, alin.(1) ;

g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate;

h) curriculum vitae;

Nota: Actele depuse la dosarul de inscriere, in copie, vor fi prezentate si in original, in
vederca verificarii.

Biblioorafie:

Legeal/2011- Legea Educatiei Nationale, cu modificirile si completarile ulterioare;
OMENCS nr.5079/2016-Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de
inviifimant preuniversitar, actualizat cu OMEN 3027/2018:

H.G. 286/2011 , actualizata - privind stabilirea principiilor generale de ocuparea
unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractual si a
condifiilor de promovare in grade sau trepte profesionale a personalului contractual
din sectorul bugetar plitit din fonduri publice;

[1.G.250/1992, actualizati — privind concediile de odihni si alte concedii ale
salariatilor din Administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit si din
unitatile bugetare;

Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihna pentru personalul
didactic emise in aplicarea prevederilor Legii 1/2011 — Legea Educatie Nationale
aprobate cu Ordinul 5559/7.10.2011;

Leoea 263/2010, cu modificarile si completarile ulterioare— privind  sistemul unitar
de pensii publice;

Lcoca 16/1996, cu modificdrile si completarile ulterioare — legea privind arhivele
nationale;

l.eoea 61/1993, cu modificarile si completarile ulterioare — legea privind alocatiile
v stat pentru copii;

Ordin 5576/2011 cu completarile ulterioare prin Ordin 3470/7.03.2012, privind
criteriile generale de acordare a burselor elevilor din invatimantul preuniversitar de
stat;

Crdin 3844/2016 regim juridic acte studiu invitimant preuniversitar si Ordin
4005/2018 modificare ordin 3844/2016 regim juridic acte studiu invatimant
|reuniversitar;

| .weca 53/2003 Codul Muncii, cu modificdrile si completirile ulterioare.



Grafic concurs Data
1. Depunerea dosarelor de concurs la secretariatul unitafii: 17.01 - 31.01.2020,
intre orele 9,00-15,00
2. Afisarca rezultatelor selectiei dosarelor de inscriere: 04.02.2020
3. Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul selectiei 05.02.2020
dosarelor de inscriere: Intre orele 9,00-15,00
4. Afisarea rezultatelor finale obtinute la selectia dosarelor 05.02.2020
5. Proba scrisa: 10.02.2020, ora 10,00
6. Afisarea rezultatelor: 10.02.2020, ora 14,00
7. Depunerea contestatiilor: 11.02.2020,
Intre orele 9,00- 11,00
8. Afisarca rezultatelor finale la proba scrisi: 11.02.2020, ora 15,00
9. Proba practici: 12.02.2020, ora 10,00
10.Interviu 14.02.2020, ora 10,00
11.Afisarea rezultatelor finale: 17.02.2020

Concursul se va desfdsura conform prevederilor HG nr.286/23.03.2011 Regulamentul
— cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar
vacant corespunzdtor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau
trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Candidatii vor depune dosarele de participare la concurs in termen de 10 zile
lucriitoare de la publicarea anuntului in Monitorul Oficial, Partea a IIl-a la sediul
LICEULUI TEHNOLOGIC ”"NICOLAE CIORANESCU” TARGOVISTE.

Relatii suplimentare la sediul LICEULUI TEHNOLOGIC ”NICOLAE
CIORANESCU” TARGOVISTE . TELEFON 0372716565, e-mail
liceulnicolaecioranescu@yahoo.com

Director,
Prof. GEORGESCU GABRIELA




ANUNT

LICEUL TEHNOLOGIC "NICOLAE CIORANESCU” TARGOVISTE”
cu sediul in localitatea TARGOVISTE, str. LCT. STANCU ION, nr. 35, judetul
DAMBOVITA organizeaza concurs pentru ocuparea functiilor contractuale,
vacante, de INGRIJITOR I M - 2,00 norme.

Concursul cuprinde urmitoarele probe:

- Proba scrisa

- Interviu si proba practica

Pentru participarea la concurs, candidatii trebuie si indeplineasca urmitoarele
conditii, precum si cumulativ conditiile specifice potrivit cerintelor posturilor
scose la concurs:

Conditii generale:

a) are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale:

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestati pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii medii/scoala profesionala

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care
impiedica Infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei In care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:

- Studii medii/scoala profesionala

- Abilitati de comunicare si relationare

- Capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor

- Abilitati de munca in echipa

- Disponibilitate la program flexibil

- Disponibilitate pentru munci in doui schimburi

Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului scolii;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor;

d) adeverinta vechime in munci daca este cazul;

e) cazierul judiciar care sd ateste ca nu are antecedente penale;

f) certificat de integritate comportamentala conform Legii 118/2019, art.18, alin.(1) ;
g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;




h) curriculum vitae;
Nota: Actele depuse la dosarul de inscriere, In copie, vor fi prezentate si in original,
in vederea verificarii.
Bibliografie:
- Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, modificati
- H.G.nr. 1091 privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru locul de
munca
Tematica:
- Reguli de efectuare a curteniei
- Metode de dezinsectie si dezinfectie
- Notiuni fundamentale de igiena
- Reguli de efectuare a curdteniei in institutia de invatamant
- Securitate si sanatate in munca si PSI

Grafic concurs Data

1. Depunerea dosarelor de concurs la secretariatul unitatii: 17 - 31.01.2020,
intre orele 9,00-15,00

2. Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor de inscriere: 4.02.2020

3. Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul selectiei 05.02.2020

dosarelor de inscriere: Intre orele 9,00-15,00

4. Afisarea rezultatelor finale obtinute la selectia dosarelor 05.02.2020

5. Proba scrisa: 10.02.2020, ora 10,00

6. Afisarea rezultatelor: 10.02.2020, ora
14,00

7. Depunerea contestatiilor: 11.02 .2020, 9,00-
11,00

8. Afisarea rezultatelor finale la proba scrisa: 11.02.2020, ora 15,00

9. Interviu si proba practica: 12.02.2020, ora
10,00, respectiv ora
12,00

10.Afisarea rezultatelor finale: 13.02.2020

Concursul se va desfasura conform prevederilor HG nr.286/23.03.2011
Regulamentul — cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificirile si
completarile ulterioare.

Relatii suplimentare la sediul LICEULUI TEHNOLOGIC ”NICOLAE
CIORANESCU ” TARGOVISTE , TELEFON 0372716565, e-mail
liceulnicolaecioranescu@yahoo.com




